
Sollicitatie training
Belangrijke zaken

Tips&tops
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Indeling:

ÅSollicitatiebrief lay out

ÅSollicitatiebrief inhoud

ÅCV Lay out

ÅSollicitatiegesprek
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Lay out sollicitatiebrief

Â Gebruik stevig papier / enveloppe

Â Duidelijk lettertype

Â Maak gebruik van alineaôs, maar niet teveel 
regels per alinea (max. 7)

Â Probeer de brief op 1 A4 te schrijven, maak 
desnoods het lettertype kleiner of verlaag de 
regelafstand
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Inhoud sollicitatiebrief

Â Achterhaal de naam van de contactpersoon

Â Probeer voordat je de brief verstuurd, de contactpersoon 
eerst telefonisch ñvoor te bereidenò

Â Verzamel informatie, via internet, kennissen etc .

Â Taalvouten zijn dramaties !

Â Wek interesse op in de brief, gebruik:

ÅHumor

Å Bijzondere ervaring (spreekt aan)

ÅSluit aan bij ñwat het bedrijf vraagtò

Â De ontvanger leest de brief vanuit zijn/haar eigen 
belevingswereld, de ñperfecte sollicitatiebriefò bestaat niet!

Â Doel van de brief: een gesprek bij het aangeschreven 
kantoor!
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